
INSTRUCTIVO 
 

CEREMONIA DE PREMIACIÓN ALUMNOS DESTACADOS 
 

Agradeceremos tomar en cuenta las siguientes indicaciones: 

1. Los alumnos premiados deben llegar 1 hora antes del inicio de la ceremonia y dirigirse 

a la zona de eventos para registrar su asistencia. 

 

2. Los alumnos premiados que lleguen después de iniciado el acto, NO serán nombrados 

por el maestro de ceremonias. Deberán solicitar su diploma a la asistente de 

Vicerrectorado Académico, durante la semana siguiente. 

 

3. Por razones de seguridad y para mantener la seriedad correspondiente, NO está 
permitido traer niños menores de 10 años. Si alguno de sus invitados asistiera con un 
niño menor de ese rango de edad, deberá esperar fuera del auditorio, acompañado de 
un familiar.  

 

4. Cada alumno premiado podrá traer 02 invitados a la ceremonia. Se les pedirá vía mail o 
teléfono, los nombres completos de sus invitados, quienes deberán asistir en traje 
formal. Quién no esté registrado no ingresará ni al auditorio ni a la zona de eventos. 

 

5. Se les pide a los invitados considerar que no contamos con estacionamiento disponible. 
 

6. Los invitados se ubicarán en los asientos que no estén reservados. Deberán guardar la 
formalidad del caso y tomarán fotos desde sus asientos. No está permitido levantarse y 
dirigirse hacia el estrado para realizar ninguna toma fotográfica. Se contratará a un 
fotógrafo para las tomas oficiales. Estas fotos estarán disponibles vía web para que los 
alumnos destacados puedan descargarlas. Se les enviará un mail con el link de acceso. 

 

7. Tanto los alumnos premiados como sus acompañantes deberán mantener el orden y 
respeto correspondiente durante el acto. 

 

8. Los alumnos premiados deberán ingresar en orden y sentarse en los lugares 
reservados. El orden de ingreso se les indicará en la zona de eventos al momento de 
registrar su asistencia.  

 

9. Los alumnos premiados deberán de tener las manos libres de bolsos, celulares u otros 
objetos que le impidan su desenvolvimiento durante la ceremonia. 



Durante la Premiación 

1. El maestro de ceremonias los llamará de acuerdo al orden de la premiación. 

 

2. Cuando escuchen su nombre deberán subir al escenario por las gradas del lado derecho 

(pasar por atrás de la imagen de la Virgen). 

 

3. Se ubicarán al frente de la mesa de honor y se dirigirán a la autoridad que tenga el 
reconocimiento en la mano. Deberán de recibirlo y despedirse de la autoridad dando 
un apretón de manos (con la mano derecha). No es necesario despedirse de todas las 
autoridades que están en la mesa de honor. 

 

4. Se dirigirán a su lugar bajando las gradas por el lado izquierdo (costado del ambón). 
 

5. El alumno que dará el discurso en representación de sus compañeros, será llamado por 
el maestro de ceremonias. Deberá subir por el lado izquierdo (costado del ambón). 

 

 

ESQUEMA DEL PROGRAMA  

1. Bienvenida 
2. Invitar a las autoridades a presidir la mesa de honor y a los alumnos premiados a 

ingresar al auditorio 
3. Oración 
4. Lectura a la Política para la Generación de Ranking y Premiación de Estudiantes de la 

Universidad Católica San Pablo 
5. Mejor Promedio Ponderado por Escuela Profesional del Período Académico 2017-02 
6. Primer Puesto por Promoción en el Período Académico 2017-02 
7. Primer Puesto de Egresados por Escuela Profesional en el Período Académico 2017-02 
8. Primer Puesto General de la Universidad en el Período Académico 2017-02 
9. Palabras del alumno que representa los alumnos premiados 
10. Palabras finales del Rector  
11. Cóctel 

 


