
N. Trámite a realizar Costo S/.
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Servicios 

Académicos
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Académicos 

y Archivo 

Central

Entrega Recoge alumno y/o persona autorizada Presentando DNI y/o carnet

1 Constancia de conducta 17,00 3 días hábiles Procesos Académicos Mesa de Ayuda
Debido a las condiciones actuales los documentos se 

entregarán por correo electrónico

2 Constancia de egreso 17,00 3-4 días hábiles
Registros Académicos y Archivo 

Central
Mesa de Ayuda

Debido a las condiciones actuales los documentos se 

entregarán por correo electrónico

3
Constancia de habilitación para 

estudios de postgrado (maestrías)
17,00 4-5 días hábiles

Registros Académicos y Archivo 

Central
Mesa de Ayuda

Debido a las condiciones actuales los documentos se 

entregarán por correo electrónico

4 Constancia de ingreso 17,00 3 días hábiles Dirección de Gestión Académica Mesa de Ayuda
Debido a las condiciones actuales los documentos se 

entregarán por correo electrónico

5 Constancia de movilidad estudiantil 17,00 3-4 días hábiles
Registros Académicos y Archivo 

Central
Mesa de Ayuda

Debido a las condiciones actuales los documentos se 

entregarán por correo electrónico

6 Constancia de primera matrícula 17,00 3 días hábiles Dirección de Gestión Académica Mesa de Ayuda
Debido a las condiciones actuales los documentos se 

entregarán por correo electrónico

7
Constancia de registro de 

amonestaciones
17,00 3 días hábiles Dirección de Gestión Académica Mesa de Ayuda

Debido a las condiciones actuales los documentos se 

entregarán por correo electrónico

8
Constancia de trámite de inscripción 

del grado académico o título 
17,00 3-4 días hábiles

Registros Académicos y Archivo 

Central
Mesa de Ayuda

Debido a las condiciones actuales los documentos se 

entregarán por correo electrónico

9
Constancia de trámite del grado 

académico o título profesional
17,00 3-4 días hábiles

Registros Académicos y Archivo 

Central
Mesa de Ayuda

Debido a las condiciones actuales los documentos se 

entregarán por correo electrónico

10 Duplicado de diploma de premiación 25,00 3-4 días hábiles
Registros Académicos y Archivo 

Central
Mesa de Ayuda

Debido a las condiciones actuales los documentos se 

entregarán por correo electrónico

Actualizado: 30/04/2020

Fuente: Dirección Administrativa y Financiera

Trámites académicos pregrado

El alumno ingresa la solicitud de trámite en Entrega de documentos producto del trámite


