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DEFINICIONES

Modalidad de ingreso: Forma en que el estudiante participa en el proceso de
admisién de la Universidad Catdlica San Pablo. La modalidad de ingreso puede ser
de la siguiente manera:

a) Traslado Externo: Modalidad de ingreso dirigido a evaluar a toda persona
que, cursando actualmente estudios profesionales de Pregrado y Postgrado
en otra universidad, desea concluirlos en la Universidad Catdlica San Pablo.
En el caso de Pregrado debe haber completado setenta y dos (72) créditos y
en el caso de Postgrado debe haber completado por lo menos un semestre
académico.

b)  Graduados y Titulados: Modalidad de ingreso en Pregrado dirigido a evaluar
a toda persona que ha concluido estudios universitarios (minimo grado
académico de bachiller) o estudios técnicos con Institutos de Educacion
Superior con el que exista un convenio y quiera continuar estudios en la
Universidad Catdlica San Pablo.

c) Traslado Interno: Modalidad de ingreso en Pregrado dirigido a estudiantes de
la Universidad Catdlica San Pablo que deseen cambiar de escuela profesional
y que han cumplido las condiciones establecidas en el Reglamento de
Estudiantes de Pregrado y en las presentes Disposiciones.

d) Reingreso: Modalidad de ingreso en Pregrado y Postgrado que permite a los
estudiantes de la Universidad Catdlica San Pablo que se encuentren en estado
Retirado o Separado presentarse nuevamente por el proceso de admisidn
ordinario o al proceso de admisién extraordinario para reingresantes.

Traslado de Plan de Estudios: Tramite mediante el cual un estudiante de Pregrado
se traslada de un plan de estudios a otro, dentro de la misma escuela profesional.

Reingresante: Estudiante de Pregrado y Postgrado que se encuentra en estado
Retirado o Separado y desea retomar sus estudios en la misma u otra escuela
profesional de Pregrado o programa académico de Postgrado.

Validacidn: Es el acto por el cual se otorga validez a los estudios aprobados en
Pregrado en la Universidad Catélica San Pablo, cuando se realiza un traslado interno
o reingreso o en Postgrado cuando se realiza un reingreso habiendo tres
modalidades:



5.

6.

7.

a) Validacién por Equivalencia: Es la validaciéon basada en las equivalencias
aprobadas y registradas por las escuelas profesionales o los programas
académicos de Postgrado. La equivalencia a tomar en cuenta para el registro
automatico de la validacidn, es la que existe entre el curso que desea validar
el estudiante con el curso que llevd en su ingreso anterior.

b)  Validacion por Revision de Silabo: Es la validacion que requiere la
evaluacion del silabo, realizada por el docente del curso, quien es asignado
por la Direccion de Escuela Profesional o Coordinacion del Programa
Académico de Postgrado. Para que esta validacion proceda, se debe cumplir
con el 80% del contenido del curso.

c¢)  Validacion Automatica: Es la validaciéon de curso que, si bien no registra
equivalencia, se puede registrar de manera automatica por existir un cuadro
de validaciones automaticas aprobado por la direccion de Escuela
Profesional o Coordinacion del Programa Académico de Postgrado.

Convalidacidn: Es la validez a los estudios aprobados en otras universidades en
Pregrado y Postgrado. En el caso de Pregrado, se incluye también los estudios
aprobados en Instituciones de Educacion Superior con las que se tenga convenio o
en programas organizados por centros de la Universidad Catdlica San Pablo, previa
evaluacién de Vicerrectorado Académico y Direccidon de Departamento. En el caso
de Postgrado, se incluye los estudios aprobados en diplomados de Postgrado, previa
evaluacion de la Direccioén de la Escuela de Postgrado y Direccion de Departamento.

Contenidos: Contenido silabico del curso.

Creditaje: Valor atribuido a cada asignatura, de acuerdo al tiempo dedicado a ellay
al tipo de trabajo desarrollado de acuerdo al Reglamento de Estudiantes de
Pregrado.

Evaluacion de conocimientos o Examen de Suficiencia: Evaluacion que debera
rendir el estudiante de Pregrado para que el trdmite de convalidacién proceda de
acuerdo a lo definido en el Reglamento de Estudiantes de Pregrado y en las
presentes Disposiciones.



TiTULO |

GENERALIDADES

CAPITULO I: OBJETIVO Y ALCANCE

Articulo 1. La presente disposicion tiene como objetivo determinar las condiciones
necesarias que deben cumplir los estudiantes de Pregrado y Postgrado para
el registro de validaciones y convalidaciones en la Universidad Catélica San
Pablo.

Articulo 2. El ambito de aplicacién de las presentes Disposiciones es a todos los tramites
de validacion y convalidacién de cursos que realicen los estudiantes de
Pregrado y Postgrado en sus diferentes modalidades.

TiTULO Il

NORMAS ACADEMICAS

CAPITULO |

CONDICIONES GENERALES PARA LA VALIDACION Y CONVALIDACION DE CURSOS

Articulo 3. El estudiante que desee realizar un tramite de validacién o convalidacion de
cursos debe registrar matricula en la Universidad Catdlica San Pablo, de
acuerdo a lo definido en el en el Reglamento de Estudiantes en el caso de los
estudiantes de Pregrado y el Reglamento de Programas de Maestrias y
Doctorados en el caso de los estudiantes de Postgrado.

Los estudiantes de Pregrado y Postgrado deben cumplir con las condiciones
definidas en el Reglamento de Estudiantes y el Reglamento de Programas de
Maestrias y Doctorados sobre convalidaciones, respectivamente.



Articulo 4.

Articulo 5.

Articulo 6.

Articulo 7.

Articulo 8.

Para que los tramites de validacién y convalidacién sean validos,
adicionalmente se debe cumplir los siguientes requisitos:

a) Aprobar el curso con nota igual o mayor a la nota aprobatoria definida en
Pregrado y Postgrado.

b) No registrar matricula en el curso a validar o convalidar.

c) No registrar nota en el curso a validar o a convalidar.

d) Haber aprobado todos los prerrequisitos del curso a validar o convalidar
gue exige el plan de estudios.

El tramite de validacion y convalidacién se realizard de acuerdo al
procedimiento de Gestidn de Validaciones y Convalidaciones y en los plazos
establecidos por Registros Académicos y Archivo Central.

CAPITULO II

TRASLADO INTERNO EN PREGRADO

Para que un estudiante pueda solicitar su traslado interno debe cumplir las
siguientes condiciones de rendimiento académico para poder solicitar el
tramite de traslado interno:

a) Haber completado por lo menos treinta y seis (36) créditos.

b) No tener cursos en tercera matricula.

c¢) Tener un promedio ponderado igual o mayor a 14 en el ultimo semestre
cursado por el estudiante.

El tramite de Traslado interno se presentard una vez emitidos los consolidados
del semestre regular, haciéndose efectivo para el siguiente semestre regular.

CAPITULO II

TRASLADO DE PLAN DE ESTUDIOS EN PREGRADO

El traslado de plan de estudios puede ser de dos tipos:



a)
b)

Traslado de plan de estudios por actualizacién

Traslado de plan de estudios por reingreso

Articulo 9. El traslado de plan de estudios por actualizacién se realiza cuando el
estudiante esta en estado regular o de reserva y desea trasladarse del plan de
estudios de la Escuela Profesional a la que pertenece al nuevo plan de estudios

con el fin de tener acceso a los cursos que se dictan en dicho plan. Las

condiciones para este traslado son las siguientes:

a)

b)

d)

Articulo 10.

El estudiante no debe tener cursos desaprobados al momento de
presentar la solicitud para cumplir con las condiciones de buen
rendimiento que exige la universidad.

El estudiante debe firmar una carta de compromiso donde acepta que no
puede regresar al plan de estudios anterior y que acepta los horarios y
retrasos en la apertura de cursos del nuevo plan de estudios.

Debe estar autorizado por el Director de Escuela Profesional y el
Vicerrector Académico.

Se realiza una vez una vez emitidos los consolidados del semestre regular,
haciéndose efectivo para el siguiente semestre regular.

El Traslado de plan de estudios por reingreso es aquel que realiza el

estudiante reingresante debido a que ha sido separado por rendimiento o

ha tomado la decisiéon de postular nuevamente e ingresa a un nuevo plan

de estudios diferente al que tuvo en su anterior ingreso. Las condiciones

para este traslado son las siguientes:

a)

b)

d)

El estudiante debe registrar en su ingreso anterior un semestre mayor
al semestre en el que se encuentra el plan de estudios vigente.

El plan de estudios al que desea pertenecer el estudiante se debe estar
ofertando.

Debe ser solicitado por el estudiante al momento de su reingreso a la
universidad y debe ser validado por Registros Académicos y Archivo
Central y aprobado por la Direccidn de Escuela Profesional.

El estudiante podra presentar esta solicitud sélo al momento de su
reingreso, por lo tanto, el estudiante no puede presentar esta solicitud
si ya cuenta con avance curricular en el plan de estudios al que
reingreso.

El traslado de plan de estudios se manejara como un cambio en la ficha
del estudiante que se realizara al momento de su matricula como
reingresante.



Articulo 11.

Articulo 12.

Articulo 13.

Articulo 14.

f)  El estudiante realiza el pago de los cursos a validar con las mismas
condiciones de un reingreso y en los plazos establecidos para
estudiantes reingresantes.

g) El estudiante puede presentar la solicitud de cambio de plan de
estudios siempre y cuando esté dentro de los plazos establecidos para
matriculas o modificatoria de matriculas.

CAPITULO IlI

VALIDACIONES

Para el caso de los estudiantes de Pregrado, sélo podran realizar la
validaciéon de cursos aquellos que hayan realizado Traslado Interno,
Traslado de Plan de Estudios, se hayan presentado por la modalidad de
Graduados y Titulados por haber obtenido como minimo el grado
académico de bachiller en la Universidad Catdlica San Pablo y los
estudiantes reingresantes. En el caso de los estudiantes de Postgrado, sélo
podran realizar validacion de cursos los estudiantes reingresantes.

Para los estudiantes de Pregrado y Postgrado, sélo se aceptara la validacién
de cursos de estudiantes que estén cursando dos carreras o programas
académicos de postgrado en forma simultanea en la Universidad Catélica
San Pablo bajo las siguientes condiciones:

a) Haber obtenido un promedio ponderado igual o mayor a 14 en el
ultimo semestre cursado por el estudiante en la escuela profesional o
programa académico de postgrado de donde proceda la validacion.

b) Haber obtenido como promedio final del curso a validar una nota
mayor o igual a 14.

El estudiante no podra validar cursos que haya convalidado en ingresos
anteriores.

El estudiante que ingrese a un programa Minor de |la Universidad Catélica
San Pablo podra realizar la validacién de cursos de sus ingresos anteriores
siempre y cuando exista la equivalencia correspondiente.

CAPITULO IV

CONVALIDACIONES CON OTRAS UNIVERSIDADES EN PREGRADO



Articulo 15.

Articulo 16.

Articulo 17.

Articulo 18.

Articulo 19.

Sélo podran realizar convalidacién de cursos aquellos estudiantes que
hayan ingresado por la modalidad de Traslados Externos, Graduados y
Titulados o aquellos estudiantes que hayan completado setenta y dos (72)
créditos o mads en otra universidad, salvo que exista normativa legal que
estipule condiciones especificas sobre la cantidad de créditos a cumplir
para la convalidacién de cursos.

Para el caso de los estudiantes que estén cursando dos carreras en forma
simultanea en la Universidad Catdlica San Pablo y en otra universidad, sélo
podrd presentar el trdmite de convalidacion por Unica vez cumpliendo
todas las condiciones definidas en el reglamento y en la presente politica.

El estudiante que haya convalidado cursos con anterioridad en otra
institucion no puede convalidarlo nuevamente.

En base al Reglamento de Estudiantes de Pregrado sobre convalidaciones,
el estudiante que inicie un proceso de convalidacién de cursos, deberd
rendir evaluaciones que seran determinadas por la Direccién de la Escuela
Profesional quien nominara al profesor o profesores encargados de la
elaboracion de las evaluaciones y de la calificacién de las mismas. El
estudiante por excepcién quedarda exonerado de las evaluaciones si
presenta una constancia o certificado que acredite que tiene un promedio
ponderado mayor a 15 en su universidad origen.

Para determinar el curso o cursos a evaluar, la Direccion de Escuela
Profesional, seguira el siguiente procedimiento:

a) Los cursos a convalidar respecto de los cuales se tomara la evaluacion
seran los que figuren en el Ultimo semestre cursado por el recurrente
en la universidad de procedencia.

b) Sien el dltimo semestre cursado por el recurrente en la universidad de
procedencia no hubiera ninguno de los cursos a convalidar, se
evaluaran aquellas que figuren en el semestre anterior. Si en este
periodo tampoco hubiera cursos a convalidar se procedera en la forma
sefialada hasta encontrar el curso o cursos a convalidar.

c) Sielrecurrente aprueba las evaluaciones de todos los cursos, entonces
procedera la convalidacion teniendo en consideracion las condiciones
y requisitos sefialados en el Reglamento de Estudiantes de Pregradoy
las presentes Disposiciones.



Articulo 20.

Articulo 21.

d) Si el recurrente hubiera desaprobado uno o madas cursos de los
evaluados, no procederd la convalidacion de los mismos.

e) Si el recurrente hubiera desaprobado todos los cursos evaluados, se
evaluaran los que figuren en el semestre inmediatamente anterior
hasta haber retrocedido como mdaximo tres (3) semestres. El proceso
de convalidacion quedara sin efecto si evaluados los tres (3)
semestres, el estudiante no aprobd ninguno de los cursos evaluados.

f) La nota registrada para la convalidacion sera la nota obtenida en la
evaluacién de conocimientos.

El proceso de convalidacién quedara sin efecto si los estudiantes no se
presentan a rendir las evaluaciones sin justificacion previa presentada a la
Direccion de Escuela Profesional, veinticuatro (24) horas antes del dia de la
evaluacion.

Las convalidaciones se registrardn cuando se obtenga una respuesta

positiva de la universidad de origen respecto a la conformidad del
certificado de estudios y el estado del estudiante en dicha universidad.

CAPITULO V

CONVALIDACIONES DE ALUMNOS DE ESCUELAS DE POSTGRADO DISTINTAS A LA

Articulo 22.

Articulo 23.

Articulo 24.

UNIVERSIDAD CATOLICA SAN PABLO

Sélo podran realizar convalidacién de cursos aquellos estudiantes que
hayan ingresado por la modalidad de Traslados Externos o aquellos
estudiantes que hayan completado por lo menos un semestre académico
en la otra universidad.

Para el caso de los estudiantes que estén cursando dos programas
académicos de Postgrado en forma simultanea en la Universidad Catdlica
San Pablo y en otra universidad, sélo podra presentar el tramite de
convalidacién por Unica vez cumpliendo todas las condiciones definidas en
el reglamento y en la presente disposicion.

El estudiante que haya convalidado cursos con anterioridad de otra
institucion no puede convalidarlo nuevamente.



Articulo 25.

Las convalidaciones se registrardn cuando se obtenga una respuesta
positiva de la universidad de origen respecto a la conformidad del
certificado de estudios y el estado del estudiante en dicha universidad.

CAPITULO VI

CONVALIDACIONES PARA INSTITUCIONES CON CONVENIO CON LA

Articulo 26.

Articulo 27.

Articulo 28.

Articulo 29.

Articulo 30.

UNIVERSIDAD CATOLICA SAN PABLO

La Universidad Catdlica San Pablo podra realizar la convalidacidn de cursos
con instituciones de Educacion Superior siempre y cuando exista un
convenio vigente con dicha institucion.

Dichas convalidaciones solo serdn de aplicacidon previa titulacion del
interesado en su institucién educativa de origen.

Las convalidaciones requeriran solamente la aprobacién de la Direccién de
la Escuela Profesional si existe en el convenio una tabla de equivalencias
con la institucidon de Educacién Superior, en este caso los alumnos quedan
exonerados de la presentacion de los silabos de las asignaturas que figuran
en la tabla. Para ello las tablas de equivalencias deben formar parte del
convenio o ser aprobadas en coordinacidn con las Direcciones de
Departamentos y la Escuela Profesional y deben ser enviadas a Registros
Académicos y Archivo Central.

Para los cursos que no figuren en las tablas de equivalencia, se cumpliran
las condiciones definidas en el Reglamento de Estudiantes de Pregrado y

en las presentes Disposiciones.

Los estudiantes que realicen el trdmite de convalidacién de cursos bajo
esta modalidad quedan exonerados de la evaluacidn de conocimientos.

CAPITULO VI

CONVALIDACIONES CON CENTROS DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA SAN PABLO EN

PREGRADO



Articulo 31.

Articulo 32.

Articulo 33.

La Universidad Catdlica San Pablo puede convalidar estudios de programas
organizados por los Centros de la Universidad Catdlica San Pablo, previa
evaluacidn del Direccion de Pregrado y por la Direccién de Departamento
en el que se convalidaran.

La Direccién de Escuela debera informar a Registros Académicos y Archivo
Central sobre estas convalidaciones con la aprobacién de la Direcciéon de
Pregrado y Direccion de Departamento.

El encargado del programa debera enviar a Registros Académicos y Archivo
Central, el registro de las notas del programa para que se realice el registro
de las convalidaciones siempre y cuando se cumplan las condiciones
definidas en el presente documento. Dichas convalidaciones seran
aprobadas sélo por Vicerrectorado Académico.

CAPITULO VIII

CONVALIDACIONES CON DIPLOMADOS DE POSTGRADO EN POSTGRADO

Articulo 34.

Articulo 35.

Articulo 36.

La Universidad Catdlica San Pablo puede convalidar estudios de
diplomados de postgrado organizados por la Direccion de la Escuela de
Postgrado, previa evaluaciéon de la Coordinacién del Programa Académico
de Postgrado, la Direccidn del Departamento en el que se convalidarany la
Direccion de la Escuela de Postgrado.

La Coordinacidon del Programa Académico de Postgrado deberd informar a
Registros Académicos y Archivo Central sobre estas convalidaciones con la
aprobacion de la Direccidn de la Escuela de Postgrado y de la Direccion de
Departamento.

Registros Académicos y Archivo Central verificara el registro de las notas
del diplomado de postgrado para que se realice el registro de las
convalidaciones siempre y cuando se cumplan las condiciones definidas en
las Normas Académicas de las presentes Disposiciones. Dichas
convalidaciones seran aprobadas sélo por Vicerrectorado Académico.

CAPITULO IX



CONVALIDACIONES DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL EN PREGRADO Y POSTGRADO

Articulo 37.

Articulo 38.

Articulo 39.

Articulo 40.

Articulo 41.

Articulo 42.

Los estudiantes que participen del programa de Movilidad Estudiantil
podran realizar la convalidacidn de cursos siempre y cuando Registros
Académicos y Archivo Central tenga el Acta de Propuesta de Convalidacién
aprobada por la Direccidon de la Escuela Profesional o Coordinacién del
Programa Académico de Postgrado junto con la evaluacién de los silabos
de los cursos que llevara en la universidad de destino realizada por el
docente.

Para la convalidacion de cursos, se debera verificar las condiciones
definidas en el Reglamento de Estudiantes, Reglamento de Programas de
Maestrias y Doctorados sobre convalidaciones y en las presentes
Disposiciones.

Los estudiantes de Pregrado que realicen el tramite de convalidacién de
cursos bajo esta modalidad quedan exonerados de la evaluacién de
conocimientos.

Las convalidaciones requeriran solamente la aprobacién de la Direccidn de
la Escuela Profesional o la Coordinacién del Programa Académico de
Postgrado si existe una tabla de equivalencias con la universidad de
destino. Para ello las tablas de equivalencias deben ser aprobadas en
coordinacion con la Direccién de Departamentos y la Direccién de la
Escuela Profesional o la Coordinacion del Programa Académico de
Postgrado y deben ser enviadas a Registros Académicos y Archivo Central.

Para el registro de la convalidacion, la Direccion de Relaciones
Internacionales debera enviar los silabos visados originales y el certificado
de estudios original por correo electrénico a Registros Académicos y
Archivo Central. Ademas, el estudiante no debe registrar deuda ni
pendientes con la Direccidén de Relaciones Internacionales y Cooperacidn.

Para el caso de los alumnos de Pregrado, en el que existan casos de cursos
gue no cumplan con las condiciones de convalidacion de cursos, el
estudiante podra solicitar créditos extracurriculares por dichos cursos de
acuerdo a Disposiciones Particulares sobre Créditos de Formacién por
Actividades Extracurriculares, en la Direcciéon de Escuela, donde debera
presentar una copia del certificado de estudios y el silabo visado del curso
que le proporcionara Registros Académicos y Archivo Central.
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